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A hatérozati javaslat elfogadasahoz
egyszerl tobbség sziikséges!

ELOTERJESZTES
— a Képvisel6-testiilethez —

Visirosnamény Viaros Onkorményzata Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatanak
jovahagyasira
(Késziilt: a Képvisel-testiilet 2020. szeptember 24-i iilésére)

Tisztelt Képviseli-testiilet!

Az Europai Parlament és az Eur6pai Unié Tanacsa 2016. aprilis 27-én fogadta el a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol sz6lé 2016/679. szamu altalanos
adatvédelmi rendeletet (a tovabbiakban: GDPR).

A GDPR teljes egészében kotelezd és kozvetleniil alkalmazand6 valamennyi tagallamban 2019. majus 25.
napjatol. A GDPR minden olyan szervezetre és vallalkozasra vonatkozik, amely unids allampolgarokhoz
kapcsol6do személyes adatot kezel, tarol, feldolgoz, felhasznal, tovabbit.

A GDPR a jelenleg hatalyos, az informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6
2011. évi CXII. térvényben (a tovabbiakban: Info. tv.) foglaltakhoz képest {ij kovetelményeket és jelentds
szigoritasokat tartalmaz a személyes adatok kezelésének folyamataban.

Vésarosnamény Varos Onkormanyzata, mint a GDPR 4. cikk 7. pontja, illetve az Info. tv. 3. § 9. pontja
szerinti adatkezeld részére elkészitésre keriilt az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat, mely a
Képviselo-testiilet jovahagyasaval 1ép hatalyba.

Az elbterjesztés mellékletét képezi a hatarozati javaslat, valamint az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzat.

Az eldterjesztést az Onkormdnyzat Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdrdl sz6l6 onkormdnyzati rendelet
48. § (1) bekezdésének b) pontja alapjdn Jogi, Ugyrendi és Kozbiztonsdgi Bizottsdg véleményezi.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az elbterjesztést targyalja meg és a mellékletét képezd
hatérozati javaslatot fogadja el!

Vasarosnamény, 2020. szeptember 17.
Filep Sandor
polgarmester




., Hatdrozati javaslat”
Visarosnamény Varos Onkormanyzata Képviselg-testiiletének
....... /eeeee(sereeen) Onkormdnyzati hatirozata

Vasarosnamény Viros Onkorminyzata Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatinak
jovahagyasarol
A Képviselé-testiilet:
»A” valtozat:

Valtoztatas nélkiil elfogadja Vasirosnamény Varos Onkormanyzatanak Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat.

»B” valtozat:

Az alabbi véltoztatdsokkal fogadja el Vasarosnamény Varos Onkormanyzaténak Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzatat:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------

A hatarozatot kapjak:
1) Polgéarmester, Jegyz6 (helyben),
2) Valamennyi Osztaly Vezetdje (helyben),
3) Valamennyi Bizottsag (helyben),

!

Ellendrizte: ........2. 7. X A2
Feketéné dr. Lazar Emese aljegyz6

Az el6terjesztés és a hatarozati javaslat torvényességi szempontbol megfelel.

Vasarosnamény, 2020. szeptember 17.
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Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzat
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Adatvédelmi és Adatbiztonsadgi Szabélyzat

Visirosnamény Viros Onkorminyzata, mint Adatkezel6nek a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl,
valamint a 95/46/EK iranyelv hatélyon kiviil helyezésérdl sz616, az Eurdpai Parlament és Tanacs 2016.
aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete (tovabbiakban: GDPR, altalanos adatvédelmi rendelet) az
informéci6s onrendelkezési jogrol és az informéiciészabadsagrol sz6lé 2011. év CXIL térvény
(tovabbiakban: Infotv.) éltal eldirt jogszabalyi kotelezettségeknek torténé megfelelés és a természetes
személyek informéci6és onrendelkezési jogainak és szabadsagainak, kiilondsen a személyes adatok
védelméhez valé jogainak biztositisa és az Infotv. 25/A.§. (3) bekezdése szerinti kitelezettségének
teljesitése érdekében az alabbi szabalyzatot adja ki:

I A Szabalyzat célja és hatilya

1./A szabilyzat célja, hogy meghatirozza Adatkezeld — és Adatkezelé Motv. szerinti tisztségviseldinek,
bizottsagainak és az Adatkezeld Motv. valamint az Adatkezel$ Szervezeti és Miikddési Szabélyzata
szerinti feladatainak ellatdsdval kapcsolatosan kézremiikod6k (kdzalkalmazottak, munkavallalok) -
feladatellatisa sordn kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalisdnak megakadalyozisa
érdekében az adatkezelés soran iranyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

A szabélyzat rendeltetése a polgarmester illetve az 6nkorményazt bizottsdgai, mint Adatkezeldk
feladatellatasa sordn a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 informacios onrendelkezési jog és az
informaci6szabadsag érvényesiilésének maradéktalan biztositasa. A szabélyzat — az Infotv.-ben foglalt
szabalyozas végrehajtisa érdekében — az Onkormanyzat szervezetrendszerén beliili adatkezelési
folyamatok atlathatosdganak megteremtését, és ezen keresztiil az érintettek jogai gyakorlasanak
megkonnyitését szolgalja amellett, hogy biztositja a személyes adatoknak a GDPR, az Infotv., valamint
az Alaptorvény szerinti védelmének érvényesiilését.

A Szabalyzat hatilya kiterjed az Onkorményzat Motv. szerinti tisztségviseldire, 6nkormanyzati
képviseldire, onkormanyzati bizottsdgi tagokra, az Adatkezel6 koézalkalmazottjaira, a munka
torvénykonyve hatilya ald tartoz6 munkavallaléira és minden az Adatkezel6vel munkavégzésre
irAnyul6 egyéb jogviszonyban 4ll6 személyekre mint adatkezelési feladatfeleldsokre (tovabbiakban:
Adatkezeld adatkezelési feladatfeleldsei). Az Adatkezeld adatkezelési feladatfelelSsei jelen szabélyzat
hatdlya ald tartoznak és adatkezelésiik sordn kotelesek betartani és betartattni jelen szabalyzat
rendelkezéseit. AdatkezelSknek a Vasarosnaményi Kozos Onkorményzati Hivatallal (tovibbiakban:
Hivatal) k6zds adatkezelésekor jelen szabalyzatot a Hivatal adatvédelmi szabalyzatéval 6sszhangban
kell alkalmazni.

2./ A Szabélyzat targyi hatdlya kiterjed az Adatkezel6 - illetve Adatkezelé adatkezelési
feladatfeleldseinek - minden a GDPR 4. cikk 2. pontja szerinti papir alapt és elektronikus adatkezelésre,
amely soran a GDPR 4. cikk 1. pontjdban meghatirozott személyes adat illetve az Infotv. 3.§. (3)
bekezdése szerinti kiilonleges adatok kezelése megvalésul. A szabélyzat targyi hatilya kiterjed a
Adatkezeld hataskore és feladatellatisa sordn kezelt, illetve nyilvantartott valamennyi személyes és
kiilonleges adatra. A Szabalyzat targyi hatdlya ald tartozik az Adatkezel6nél folyd, a személyes
adatokkal kapcsolatos valamennyi tigyintézési és ligykezelési eljaras, valamint az adatkezelés soran
felhasznalt targyi és informatikai eszk6z6kon végzett adatkezelés.

Az Adatkezeld nem alkalmaz profilalkotast, és nemzetk6zi adattovéabbitast nem végez.

3./ A Szabilyzat személyi hatilya kiterjed az Adatkezel6 adatkezelési feladatfeleléseire, kiilondsen a
Motv. szerinti tisztségviselSire, dnkorményzati képviselSire, 6nkormanyzati bizottsigi tagokra, az
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Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat

Adatkezel6 kdzalkalmazottjaira, a munka torvénykonyve hatalya ala tartozé6 munkavallal6ira és minden
az Adatkezel§vel munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban 4ll6 személyekre.

Az Adatkezeld adatkezelési feladatfeleléseinek nevét és beosztdsat tartalmazd jegyzékét jelen
szabalyzat 1. szimu melléklete tartalmazza.

IL. A Szabilyzat iltal hasznalt fogalmak meghatarozasa és az érintetti jogok

A./ A szabilyzat alkalmazésa soran az Infotv., valamint a GDPR fogalom-meghatérozésai az irinyadok.

A jelen szabalyzatot az Onkorméanyzat egyéb, bels6 szabalyzatinak eldirasaival Osszhangban kell
értelmezni.

1./ Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozd
barmely informécid; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kodzvetett médon,
kiilonésen valamely azonosit6, példdul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité6 vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasigi, kulturilis vagy szociélis
azonossagara vonatkoz6 egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

2./Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyiijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas,

terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetévé tétel utjan, 6sszehangolds vagy dsszekapcsolas,
korléatozas, torlés, illetve megsemmisités

3./ Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vildgnézeti meggy6zddésre vagy szakszervezeti
tagsagra utalo személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositdsat célz6 biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis

¢letére vagy szexudlis irdnyultsagira vonatkozo6 személyes adatok,

4./ Erintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil vagy
kozvetve - azonosithatd természetes személy;

S./ Hozzajirulas: az érintett akaratinak Onkéntes és hatdrozott kinyilvanitisa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok
- teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedd - kezeléséhez;

6./ Adattovabbitds: az adat meghatirozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetdvé tétele;

7./ Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhet6vé tétele;

8./ Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitisuk tobbé nem
lehetséges;

9./ Adatmegjelélés: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabol;

10./ Adatzirolds: az adat azonositd jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott
iddre torténd korlatozasa céljabol,

11./ Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédé technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkozt6l, valamint az alkalmazas
helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;
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Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzat

12./ Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely a Adatkezel6vel kotott szerzOdése alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan torténd szerz6déskotést is - adatok feldolgozasat végzi;

13./ Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elhelyezését, megvaltoztatasat,
Jjogosulatlan kdzlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Jelen szabalyzat értelmezése és fogalomhasznalata vonatkozasaban a személyes adat és kiilonleges adat
tovabbiakban egyiittesen személyes adat.

B./ Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok gyakorlasa

1. Tajékoztatashoz és hozzaféréshez valé jog

Az érintett jogosult adatainak kezelésével kapcsolatban tajékoztatds és informacid kérésre. Az
Adatkezel6 az adatkezelésre vonatkozd informaéciot - a jogszabilyban meghatarozott hatiridében -
Jjogosult az érintett szdmara hozzaférést biztositani az alabbiak szerint:

- milyen célbol kezeli személyes adatait;

- milyen kategériaju személyes adatot kezel;

- kinek keriil vagy keriilt tovabbitasra az adat;

- meddig kezeli az adatokat

- tajékoztatas a feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl.
2. Helyesbitéshez vald jog

Az érintett jelzése alapjan az Adatkezeld késedelem nélkiil helyesbiti az érintettre vonatkozo6 pontatlan
személyes adatokat.

3. Adatkezelés korlitoziasihoz valé jog

Az érintett kérheti az adatainak kezelésének korlatozasat:

- Ha az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat kérheti a korlatozast arra az idére amig
az Adatkezeld ellendrzi a személyes adatok pontossagat

- Ha az adatkezelés jogellenes az érintett a torlés helyett korlatozast kérhet

- az Adatkezeldnek nincs sziikksége mar a személyes adatokra, azonban az iigyfél tovabbi
adatkezelést kér.

- Ha az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen: korlatozds id6tartama addig terjed, amig
megallapitasra keriil, hogy a Adatkezel6 jogos indoka elsGbbséget évez-e az érintett jogos
indokaival szemben.
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Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabalyzat

4. Torléshez, elfeledtetéshez valé jog

Az érintett jogosult ara, hogy kérésére az Adatkezeld késedelem nélkiil torolje a ra vonatozé személyes
adatokat, az egyéb feltételek fennallasa esetén. A torlés joga nem vonatkozik a jogszabalyi, a belsé
szabalyzat altal meghatédrozott kitelez6 adatkezelésre, tovabba a kozérdekbdl, illetve az Adatkezelére
kozhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol kezelt személyes
adatok esetében.

S. Tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon személyes
adatainak kezelése ellen. Ebben az esetben az Adatkezel6 személyes adatot nem kezelhet tovabb, kivéve
ha az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljdk, amelyek elsdbbséget élveznek az
Ugyfél érdekeivel szemben, vagy amelyek jogi igények érvényesitéséhez, védelméhez kapcsol6dnak.

6. Adathordozhatésiaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel$ a szerzédés teljesitésén alapuld, illetve hozzajarulason
alapul6 tevékenységek tekintetében az automatizalt moédon kezelt személyes adatait szamara vagy az
altala megjelolt mas adatkezel részére tadja.

Az Adatkezel6 nem kdteles az adathordozhatdsaghoz valo jogot biztositani, amennyiben az adatkezelés
kozérdekli, vagy rd ruhdzott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlisa keretében végzett feladat
végrehajtasédhoz sziikséges. (pl. munkaiigyi adatok)

7. Jogorvoslathoz valé jog

Ha az érintettnek panasza van, jogiban 4ll a személyes adatainak kezelésével kapcsolatban panaszt
benyujtani az adatvédelmi hatésaghoz.

Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsédg Hatosag (NAIH)
Cim. 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
tel.: +36-1/3911-400
honlap: http://www.naih.hu
e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

A személyes adatok kezelésével kapcsolatban felmeriilt jogsérelem esetén birdsagi
igényérvényesitésnek is helye van. Az érintett természetes személy pert kezdeményezhet, amely per
elbirdlasa a Nyiregyhazi Torvényszék hatiskorébe tartozik. Az érintett valasztdsa szerint a per a
lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszék el6tt is megindithato.
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II1. Adatkezelo adatai:

Adatkezeld neve: Vasarosnamény Varos Onkorméanyzata
Cime: 4800 Vasarosnamény, Tamasi Aron utca 1.
Adatkezeld vezet6je: Filep Sandor polgarmester
Szervezet tevékenysége: kozhatalmi, és kozfeladat ellatasa.
Adatvédelmi tisztvisel6 neve, elérhetésége:

Neve: Szakolczay Géza
Telefonszama: 06-20-497-0030

e-mail cime: adatvedelem@vasarosnameny.hu

Iv. Az Adatkezel6 adatvédelemi szervezete és a szervezetrendszer tagjainak feladatai és
kotelezettségei

1. Az adatkezelés alapelvei

A személyes adatok adatkezelésre vonatkoz6, GDPR szerinti alapelvek érvényesiilését az Adatkezeld
adatkezelési feladatfelelGsei minden adatkezelése soran kotelesek biztositani.

Jogszeriiség, tisztességes eljaras és 4tlathatosag elve alapjan az Adatkezeld biztositja, hogy a személyes
adatok kezelésével Gsszefliggd tajékoztatas, kommunikacié konnyen hozzaférhetd legyen, valamint azt
vilagosan és egyszerli nyelvezettel fogalmazzak meg. A célhoz kotottség elve alapjan biztositja, hogy a
személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmii €s jogszerti célbdl torténjen, és azokat ne
kezeljék ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon. Az adattakarékossig elve szerint az
adatkezelés a sziikséges mértékre korlatozédik. A pontossag elve alapjan személyes adatoknak
pontosnak és naprakésznek kell lenniiik. A korlatozott tarolhatdsag elve alapjan az érintettek azonositasa
csak az adott személyes adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges ideig lehetséges, ezt kévetden — ha
egyéb GDPR vagy Infotv. szerinti kizaré feltételek nem éllnak fent - a személyes adatot térolni kell. Az
integritds és bizalmas jelleg biztositdsa érdekében az Adatkezelé — a Hivatal kézremiikodésével -
megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket alkalmaz és biztosit. Ezen intézkedések szabalyozisa
az Adatkezeld jelen szabélyzatan til az informéicié biztonsagi szabélyzatban keriilt rogzitésre. Az
adatkezelésben érintett személyi munkdjuk sordn gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan személyek ne
tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrél, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése ugy
keriiljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozziférheté, megismerhetd,
megvaltoztathaté, megsemmisithetd.

Az Adatkezel6 adatkezelési feladatfeleloseinek kotelezettsége, hogy az éltaluk vezetett személyes
adatokat tartalmazé nyilvantartasba, ligyiratba, barmely egyéb adathordozoba illetéktelen személy ne
tekinthessen be, az nyilvantartashoz, adathordozohoz ne férhessen hozza. Kiterjed el6zéek szerinti
kotelezettség arra, hogy az Adatkezel6 adatkezelési feladatfeleldsei a belépési kodjait, jogosultsagait,
jelszavait olyan médon térolja, hogy ahhoz illetéktelen személy ne tudjon hozzafémi. Az Adatkezeld
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adatkezelési feladatfelelose koteles a személyes adatot tartalmazé informatikai rendszerbél annak
hasznalatat kdvetSen kijelentkezni, koteles a személyes adatot tartalmazd okiratot, iratot vagy mas
adathordozo eszkozt az azzal torténé munkavégzést kovetden a zart szekrényben, a jelen szabélyzatban
és az Adatkezeld informacidbiztonséagi szabalyzatdban meghatirozott médon elzarni, tarolni. Minden
Adatkezeld adatkezelési feladatfelelds koteles a polgarmestert és a Hivatal jegyz6jét valamint az
adatvédelmi tisztviseldt azonnal tajékoztatni, ha adatvédelmi incidenst észlel, az altala kezelt és hasznalt
személyes adatokat tartalmaz6 adathordoz6 kapcsan, informatikai rendszer, nyilvantartas diszfunkci6jat
észleli vagy amennyiben az altala kezelt rendszerben illetéktelen hozzaférést tapasztalt.

Az Adatkezeld adatkezelési feladatfelelése sem a feladatellatdsa, sem a munkavégzés sorin, sem
munkaid6n kiviil, sem a jogviszonya megsziinését kovetéen nem teheti nyilvanossa, és nem adhatja 4t
harmadik személyek részére a jelen szabalyzatban foglaltak teljesiilése soran tudomésara juto
informacidkat.

2. Az Adatkezeld vezetéjének adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

Adatkezel6 vezetSjének, a polgdrmesternek a jelen Szabélyzat szerinti adatvédelem és adatbiztonsig
ellatasaval kapcsolatos feladatainak elldtdsanak megszervezésével, végrehajtasaval az Onkorményzat
Képviselo-testiilete a jegyz6t bizza meg. A jegyzének az adatvédelemmel kapcsolatos feladatai az
alabbiak:

a) felelds az Adatkezel© altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi
és technikai feltételek biztositasaért; az Adatkezelé KépviselS-testiilete altal koltségvetésében
tervezett és jovahagyott kiadasi el6irdnyzat alapjan.

b) felel6s az adatkezelésre irdnyulo ellendrzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok vagy
jogszabalysérté koriilmények megsziintetéséért, a személyi feleldsség megallapitasiahoz
sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

c) feliigyeli az adatvédelmi tisztviselS tevékenységét;

d) az Onkormanyzat Képviseld-testiilete részére elékésziti és jovéhagyasra beterjeszti az
Adatkezeld adatvédelemmel kapcsolatos szabalyzatat;

e) kozzéteszi az altalanos adatvédelmi tajékoztatot

f) ellendrzi az Adatkezel6 adatkezelési feladatfeleldsei — és az adatkezeld adatkezelésben
résztvevo kozremiltkoddinek - adatkezelését, az adatvédelmi szabalyok betartisat, betartatasat a
szervezeti egység vezetOinek és az adatvédelmi tisztviselonek a kozremiikodésével

g) Az Adatkezeld adatkezelési feladatfelelosei részére a jelen szabalyzat tartalmanak
megismertetése, valamint az adatvédelmi gyakorlat bemutatisa és naprakészen tartdsa céljabol
a munkavallalok munkavégzésének alapjaul szolgalo jogviszony létrehozasat kovetd egy
hénapon beliil, valamint kétévente adatvédelmi és adatbiztonsagi oktatast szervez.

A jegyz0 folyamatosan biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld és az adatvédelem szervezete szamara
azokat az forrdsokat, amelyek e feladatok végrehajtisdhoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési
miiveletekhez valo hozzaféréshez sziikségesek.
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3. Az adatvédelmi tisztvisel6 és az adatvédelmi tisztvisel6 adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

Az Adatkezel6 adatvédelmi rendszerének feliigyeletét a jegyz0 latja el. Az Adatkezel$ adatvédelmi
tisztviseld igénybevételére koteles ezért az adatvédelmi tisztvisel6i feladatok ellatasat Adatkezeld
szolgaltatasi szerzOdéssel igénybe vett, kiilsé szolgaltato adatvédelmi tisztviseld6 megbizasaval
(kdzremiikddésével) latja el. Az adatvédelmi tisztviselé a GDPR 37. cikk (3) bekezdése szerinti k6zos
adatvédelmi tisztvisel6.

Az Adatkezel6 az adatvédelmi tisztviseld nevét, postai és elektronikus elérhetGségét kozzéteszi
honlapjéan, valamint bejelenti ezen adatokat a NAIH részére. Az Adatkezel6 biztositja az adatvédelmi
tisztviseld részére a feladat ellatdsdhoz sziikséges forrasokat, valamint biztositja szdmara, hogy a
feladatai ellatasa sordn utasitasokat senkit6l ne fogadjon el, e feladatai ellatasaval osszefiiggésben nem
bocsathato el és szankciéval nem sujthatd. Az adatvédelmi tisztvisel6 szervezetileg kozvetleniil a
jegyzonek tartozik feleldsséggel. Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai:

a) a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi el6irasokrol naprakész tajékoztatast nytjt és azok
érvényesitésének modjaival kapcsolatban tanacsot ad az Adatkezel6 illetve az adatkezelGvel
adatfeldolgozoi jogviszonyban 4all6 adatfeldolgozok és az adatkezelésben érintett személyek, az
adatkezelési miiveleteket végz6 személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 jogi
eldirasok, igy kiiléndsen a jogszabalyok és belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok
érvényesiilését, ennek keretei kozott az egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsol6do egyértelmii
feladatmeghatarozas, az adatkezelési miiveletekben kozremiikodé adatkezelésben érintett
személyek adatvédelmi ismereteinek bdvitése és tudatossagnivelése, valamint a rendszeres
1d6kozonként lefolytatandd vizsgalatok megvaldsuldsat. Az ellendrzésrol jegyzokonyvet készit,
hidnyossagok esetén 30 napos hataridvel intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti egység
vezet6jét,

c) elosegiti az érintettet megilletd jogok gyakorldsat, igy kiilonosen kivizsgilja az érintettek
panaszait és kezdeményezi a jegyzOnél és az Adatkezel vezetdjénél illetve az adatfeldolgozonal a
panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét,

d) szakmai tanicsadassal elSsegiti és figyelemmel kiséri az esetlegesen a jovOben sziikséges
adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatasat,

e) egylittmilkodik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatisara jogosult
szervekkel és személyekkel, igy kiilonGsen kapcsolatot tart a NAIH-al az el6zetes konzultacid és a
NAIH altal lefolytatott eljarasok elGsegitése érdekében,

Jf) kozremiikodik a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabédlyzat megalkotasdban. A targyévet
kovetd év januar 31. napjaig feliilvizsgéalja az adatvédelmi szabalyzatot, jogszabalyvaltozis miatt
vagy mas fontos okbol gondoskodik annak moédositasanak, kiegészitésének el6készitésérol

g) koordindlja az adatvédelmi tevékenységet segitd nyilvantartdsi rendszer kialakitasat,
modositasait,

h) az adatkezelésben érintett személyek részére adatvédelmi oktatast, ismeretmegujitast tart, az
adatvédelmi oktatassal kapcsolatos feladatokat oktatasi iitemterv alapjan végez

i) vezeti az adatvédelmi nyilvantartast,
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Az adatkezelésben érintett személyk adatvédelmi képzését az adatvédelmi tisztviseld végzi. Az oktatasi
litemtervet az adatvédelmi tisztviseld allitja ossze. Az adatkezelésben érintett személyk minden évben
kotelesek a képzésen részt venni.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennélldsa alatt és annak megsziinését kovetden is titokként
meglrzi a tevékenységével, annak ellatdsadval kapcsolatban tudoméisara jutott személyes adatot,
mindsitett adatot, illetve torvény éltal védett titoknak és hivatds gyakorlasahoz kétott titoknak mindsiild
adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet az 6t alkalmazé adatkezel vagy

"

adatfeldolgozo nem koteles torvény eldirdsai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhetdvé tenni.

4. A szervezeti egység! vezetd adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

Az Adatkezel6 szakfeladatinak ellatasaban érintett szervezeti egységek vezet6i kotelesek:

a) biztositani és ellendrizni a vezetésiik ala tartozd szervezeti egységnél az adatkezelésre
vonatkozd jogszabalyok és a Szabalyzatban foglaltak betartasat;

b) intézkedni a kiilsé szervezetekt6l érkezd és a hataskoriikbe tartozo személyes adatokat érintd

7 rr

megkeresések teljesitéséért;

c) szabalyellenes adatkezelés, adatvédelmi incidens esetén haladéktalanul intézkedni annak
megsziintetésérdl, és arrdl haladéktalanul értesitni az adatvédelmi tisztvisel6t;

d) gondoskodni arrol, hogy a Szabalyzat elGirasait és valtozésait az altala iranyitott munkatarsak
feladatkoreiknek megfeleld részletességgel megismerjék.

5. Az Adatkezel6 adatkezelési feladatfeleldsei’ adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

Az adatkezelésben érintett személy munkavégzése soran:

”wr

a) koteles a Szabalyzat el6irasai szerint kezelni a személyes adatokat;

b) felels feladatkorében, munkakorében eljarva a személyes adatok a Szabélyzat szerinti
feldolgozasaért, megvaltoztatisaért, torléséért, tovabbitasdért és nyilvanossagra hozatalaért,

7 rr

valamint az adatok pontos és kovethetd dokumentalasaért;

c) sziikség szerint elzetesen egyeztet a szervezeti egysége vezetdjével — ennek hidnyaban
polgarmesterrel - és az adatvédelmi tisztviseldvel a személyes adatok kezelését érint iigyekben;

d) a tudomasara jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrdl haladéktalanul tajékoztatja a

szervezeti egysége vezet§jét — ennek hianyaban polgarmestert.

e) haladéktalanul jelzi az informatikusoknak a szamitistechnikai eszkozok barminemii
meghibasodasat, illetbleg az adatdllomany kezelhetGségében bekovetkezd problémat,

1Jelen szabalyzat értelmezéséénél és alkalmazédsanal szervezeti egység vezetdje: az nkormanyzat bizottsagainak
elnokei, szakfeladaton ellatott kozszolgaltatast végz8 kézalkalmazottak vagy munkaviéllalék vezeti. Ha
szakfeladat kapcsan nincs megbizva vezetd, akkor valamennyi foglalkoztatott (kézalkalmazott, munkavallalé)
vezetének mindsiil

2 Jelen szabalyzat értelmezéséénél és alkalmazasanal szervezeti egység vezetdje: az dnkormanyzat bizottsagainak
tagjai, szakfeladaton ellatott kdzszolgdltatast végzé kozalkalmazott vagy munkavallalé
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f) szabélyellenes adatkezelés, adatvédelmi incidens esetén haladéktalanul tijékoztatnia kell a
szervezeti egység vezetGjét — vagy ennek hidnydban polgarmestert - és az adatvédelmi
tisztviselot;

6. Kiilsé informatikai szolgaltato

Kiilsé informatikai szolgaltatd6 megbizasa esetén a megbizasi szerz6désben az alabbi feladatokat kell
rogziteni:

a) A szervezeti egységek vezetSinek irasos kérelme alapjan kozremiikodik az adatkezeld
Adatkezelésben érintett személyk egyéni kédjanak, jelszavanak, jogosultsaganak beallitiséban azon
szerverek tekintetében, melyekre adminisztratori jogosultsaggal rendelkezik,

b) a szervereken téarolt adatok vonatkozasaban gondoskodik a kezelt adatok jogosulatlan hozzaférésérdl,
modositasarol, illetleg a tarolt adatok megsemmisiilésének megakadélyozasarol.

c) elvégzi a szervereken trolt adatok biztonsagi mentését, naplozasat.

d) ellatja a jegyz0, valamint a szervezeti egységek vezetdi altal az adatkezeléssel kapcsolatos esetenként
meghatarozott feladatokat.

7. Az adatkezeléssel kapcsolatos feladatokkal és a feleldsség megallapitdsaval kapcsolatos
szabalyok

Az Adatkezeld adatkezelési feladatfeleldsei fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és biintet6jogi
feleldsséggel tartozik a munkavégzése soran tudomaséra jutott személyes adatok jogszerii kezeléséért.

A jegyzd koteles gondoskodni arrdl, hogy az Adatkezel6 adatkezelési feladatfeleldseinek munkakori
leirdsaban meghatéarozésra keriiljenek:

- legaldbb a jelen Szabalyzatra valé hivatkozassal a személyes adatok védelmére vonatkozd
altalanos feladatok és feleldsségek;
- a konkrét feladat- és feleldsségi elGirasok, ha az érintett munkakor indokolja.

A Szabalyzattal kapcsolatos feladat és feleldsség dokumentalasa megtorténik a Szabalyzat megismerési
nyilatkozatdnak aldirasdval, mely feltétele a jelen Szabélyzatban meghatarozott feladatok,
tevékenységek ellatasanak.

V. Az egyes adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa

Az Onkorményzat mitkddésével, kozfeladatainak ellatésaval, a foglalkoztatasi jogviszonyban allokkal
¢és harmadik féllel kapcsolatos személyes adatok kezelésével kapcsolatos adatkezelési tevékenység
nyilvantartasa (tovabbiakban: Adatkataszter) jelen Szabalyzat 1. szamu fiiggelékét képezi.

Az Adatkataszter tartalmazza az aldbbiakat:

- Képviseld-testiilet s Pénziigyi Bizottsag adatkezelési tevékenységei
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- Polgarmester adatkezelési tevékenységei

- Védondi szolgalat adatkezelési tevékenységei

- Temetoi kozszolgaltatas adatkezelési tevékenységei

- Kozmiivelddés, kdnyvtari szolgaltatds adatkezelési tevékenységei

- Tourinform iroda miik6désével kapcsolatos adatkezelési tevékenységek

Az Adatkatasztert sziikség szerint, de legalabb évente egyszer feliil kell vizsgalni.

Az érintett a polgarmestertdl tajékoztatast kérhet a rola sz616 adatkezelésrdl és abba bele is tekinthet. A
betekintést ugy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas személy adatait ne ismerhesse meg.

Az érintett kérelmére a polgarmester tdjékoztatast ad az érintett 4ltala kezelt illetve az 4ltala megbizott
adatfeldolgozo altal feldolgozott adatairdl, azok forrasair6l, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol,
iddtartamérol, az adatfeldolgoz6 nevérdl és az adatkezeléssel osszefiiggd tevékenységérdl, tovabba — az
érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén — az adattovabbitas jogalapjarl és cimzettjérdl.

Az érintett tdjékoztatisat az adatkezeld csak a GDPR illetve az Info tv.-ben meghatarozott esetekben
tagadhatja meg. Az adatkezel6 koteles az érintettel a kozlés megtagadas indokat kozolni.

Adatvaltozas vagy téves adatrogzités észlelése esetén az érintett kiteles kezdeményezni kezelt adatainak
helyesbitését illetve kijavitasat. A téves adatot az adatkezelé 5 munkanapon beliil helyesbiteni koteles.

A személyes adatot torélni kell a GDPR és az Info tv. rendelkezéseinek megfeleléen. A torlést 5
munkanapon beliil el kell végezni. A torlés tényérdl jegyzokonyvet kell felvenni.

Ha az érintett helyesbités, zarolds vagy torlés iranti kérelme nem keriil teljesitésre, a kérelem
kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil irdsban kozolni kell a helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelem
elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelem elutasitasa
esetén, az adatkezeld tajékoztatja az érintettet a bir6sagi jogorvoslat, tovabba a Hatésaghoz fordulas
lehetGségérol.

Azt, hogy az adatkezelés a jogszabélyban foglaltaknak megfelel, az Adatkezeld kételes bizonyitani. Az
adattovabbitas jogszeriiségét az adatatvevé koteles bizonyitani.

Az Adatkezeld az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegésével masnak okozott kart koteles megtériteni. Az érintettel szemben az Adatkezel6 felel az
adatfeldolgozo altal okozott karért is.

Az Adatkezeld mentesiil a felel6sség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil esd
elharithatatlan ok idézte el6.

Az Adatkezeld a kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala tilos, kivéve, ha azt torvény rendeli
el.

Az Adatkezeld szervezeti rendszerén beliil a foglalkoztatott, az ligyfél személyes adatai — a feladat
elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig — csak olyan koztisztviseldnek vagy kozalkalmazottnak
tovabbithatok, amely a kdzszolgilati jogviszonnyal, kzigazgatasi jogviszonnyal, kézalkalmazotti vagy
mas foglalkoztatasi jogviszonnyal kapcsolatos adminisztrativ és szervezési feladatokat 14t el.

Az Adatkezeldn kiviili szervt6l érkez6, értintetti személyes adatkozlésre irdnyulé megkeresés csak
akkor teljesithet6, ha azt torvény irja el6.
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Az adatvédelemmel kapcsolatos eléirasok, igy kiilondsen jelen Szabélyzat rendelkezéseinek betartasat
az adatkezelést és adatfeldolgozast a jegyz6 folyamatosan ellendrzi. A jegyzd a jogsértés észlelése
esetén haladéktalanul értesiti az adatvédelmi tisztvisel6jét és intézkedik a jogsértés megsziintetésérol.

VI. Az Onkormdnyzattal foglalkoztatasi — kiézalkalmazotti, kozszolgalati vagy mas
munkavégzésre irdanyulé - jogviszonyban illok (tovabbiakban: foglalkoztatott) személyes
adatainak kezelésére vonatkozé szabalyok

VL1 A foglalkoztatottak személyes adatainak nyilvintartisival kapcsolatos adatkezelés

A foglalkoztatottak személyes adatainak kezelése a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi
XXXIII. torvény ( tovabbiakban: Kjt), a Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L térvény
(tovabbiakban: Mt.), a kozfoglalkoztatisrél és a kozfoglalkoztatishoz kapcsolodd, valamint egyéb
torvények modositasardl szol6 2011. évi CVL torvény (tovabbiakban: Kozfgi.tv.), a jegyzd kapcsan a
kdzszolgalati tisztvisel6kr6l sz616 2011. évi CXCIX. térvény (tovabbiakban: Ktv.) valamint a GDPR és
az Info tv. vonatkozo rendelkezései alapjan torténik.

(1) Az Adatkezel6 Kijt. 83/B.§. -83/D.§. alapjan a Kjt 5. szdmi mellékletében meghatirozott
kozalkalmazotti alapnyilvantartis szerinti személyes adatokat kezeli a kozalkalmazotti jogviszony
létesitésével, fenntartdsaval, teljesitésével és megsziintetésével, munkajogi igény érvényesitésével
kapcsolatos célbol. A kozalkalmazottak személyes adatainak kezelésére vonatkozé GDPR 13. cikke
szerinti tijékoztaté jelen Szabélyzat 3. sz. mellékletét képezi.

(2) Az Mt. szerint vagy a Kozfogi tv. szerint foglalkoztatott személyes adatainak kezelése a
munkaviszony létesitésével, fenntartisival, teljesitésével és megsziintetésével, munkajogi igény
érvényesitése céljabol torténhet.

(3) A jegyz0 vonatkozaséban a személyes adatainak kezelése a kozszolgalati jogviszony létesitésével,
fenntartdsaval, teljesitésével és megsziintetésével, munkajogi igény érvényesitése céljabol torténhet a
Ktv. és annak 2. szamu melléklete szerinti kozszolgalati alapnyilvantartds vezetésével.

(4) Az (1) - (3) bekezdés szerinti jogviszony létesitésének szandéka esetén az Adatkezeld altal kozzétett
palyazat esetén a Ktv., Kjt. illetve az Mt. illetve Kozfogi. tv. alapjan a munkakor betoltéséhez kotelezd
személyes adatokat tartalmazo iratok jogviszony létesités esetén a foglalkoztatott személyi anyagaban
keriil elhelyezésre. Sikertelen palyazat esetén a dontéstdl szamitott 5 munkanapon beliil a palyazati
anyagot vissza kell kiildeni a jelentkez6nek, a palyazati anyag masoldsa, tirolasa az allas betdltését
kovetden tilos.

Az Adatkezeld allaspalyazat meghirdetése esetén el6zetes tajékoztatds keretén beliil biztositja sajat
adatkezeld voltanak és elérhetdségének a megismerhetdségét. Adatkezeld csak olyan személyes adatok
megismerhetdségére tart igényt, amelyek lényegesek az adott munkakdorrel kapcsolatban. Az Adatkezeld
megismerheti az adott 4llasra palydzé kozosségi oldalakon kozzétett nyilvdnos, a munkavégzés
szempontjabol 1ényeges személyes adatait, de errdl a koriilményrdl eldzetes tajékoztatast nyujt a palyazo
szamara. Adatkezeld a péalyazo kozosségi oldalaval kapcsolatban személyes adatot le nem ment, nem
tarol, nem tovabbit.

Az adatkezelés célja: a meghirdetett munkakér betoltése, koztisztviseldi kinevezés, munkaszerzdés,
kdzfoglalkoztatasi szerz6dés megkotése. A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi:
a munkaltatondl a munkaltatéi jogok gyakorlasara jogosult vezetd, munkaiigyi feladatokat ellatd
koztisztviseld. Adattarolas helye, médja: papir alapon a felvételi dossziékban, alkalmazas esetén a
munkavallal6 személyi anyagéban, illetve elektronikusan a munkaltat6 4ltal hasznalt e-mail levelezd
rendszerben.
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A foglalkoztatottal szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhatd, amelyet a kdzszolgalati
jogviszonyra, munkajogviszonyra, kozfoglalkoztatotti jogviszonyra vonatkozd szabély, mint jogi
kotelezettséget eloird szabaly hataroz meg.

(5) Az (1) bekezdés szerinti kdzalkalmazott személyi anyaga az alabbiakat tartalmazhatja:
Kozalkalmazotti alapnyilvantarts szerinti személyes adatokat tartalmazo:

- személyi iratok masolata (szig, lakcimkartya, adokartya, tb-kartya)

- Onéletrajz

- végzettséget igazol6 okmany masolata

- erkdlcsi bizonyitvany

- bankszdmlaszam igazolasa

- kinevezés, adatfelvételi lapok, modositasok, stb.

- alkalmassagi vizsgalat eredménye

A kozalkalmazottakrol a Kjt. 5. szamua melléklete szerint vezetett kozalkalmazotti nyilvantartdsba - az
érintetten kiviil - a kdvetkezok jogosultak betekinteni, illetéleg abbol adatot atvenni a rajuk vonatkozo
jogszabalyban meghatarozott feladataik ellatasa céljabol:

a) a kozalkalmazott felettese,
b) a mindsitést végzo vezetd,

c) feladatkorének keretei kozott a torvényességi ellenbrzést végz6 vagy torvényességi feliigyeletet
gyakorl6 szerv,

d) munkaiigyi, polgéri jogi, kozigazgatasi per kapcsan a birésag,
e) akdzalkalmazott ellen indult biintetdeljarasban a birosag, az ligyészség és a nyomozo hatdsag,

f) a személyzeti, munkaiigyi és illetmény-szamfejtési feladatokat ellatd szerv e feladattal megbizott
munkatarsa feladatkorén beliil,

g) az adobhatbsag, a nyugdijbiztositasi igazgatasi szerv és az egészségbiztositisi szerv, az iizemi
baleseteket kivizsgal6 szerv és a munkavédelmi szerv.

A kozalkalmazotti alapnyilvantartds vezetése az allamhaztartisrél sz6lé 2011. évi CXCV. torvény
(tovabbiakban: Aht) alapjén a kdzpontositott illetményszamfejtési rendszerben torténik (tovébbiakban:
KIRA)

(6) A (2) bekezdés szerinti jogviszonyban foglalkoztatott személyi anyaga az alabbiakat tartalmazhatja:

Természetes személyazonosité adatok, lakcim, tartézkodasi hely, TAJ szdm, addazonosité jel,
munkabér, Onéletrajz, iskolai végezettséget, szakképesitést igazolé okiratok, szabadsag
megéllapitisahoz kapcsol6do igazolasok, ad6jovairashoz kapcsolddd nyilatkozat, szabadsagolasi terv,
fizetés nélkiili szabadsaggal kapcsolatos iratok, fegyelmi és kartéritési felelésséggel kapcsolatos iratok,
sajat gépjarmii adatai.

(7) A (3) bekezdés szerinti kozszolgilati jogviszonyban 4ll6 személyi anyaga az alibbiakat
tartalmazhatja:

A Ktv. szerinti kdzszolgalati alapnyilvantartas szerinti személyes adatok:
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Természetes személyazonosité adatok, lakcim, tartézkodasi hely, TAJ szdm, adéazonosité jel,
munkabér, Onéletrajz, iskolai végezettséget, szakképesitést igazol6 okiratok, szabadsig
megallapitasidhoz kapcsolodo igazolasok, addjovairashoz kapcsolddo nyilatkozat, szabadsagolasi terv,
fizetés nélkiili szabadsaggal kapcsolatos iratok, fegyelmi és kartéritési felelésséggel kapcsolatos iratok,
sajat gépjarmii adatai.

A kozszolgalati alapnyilvéantartdsba - eljarasaban indokolt mértékig - jogosult betekinteni, illetSleg
abbol adatokat atvenni:

a) sajat adataiba a koztisztviseld,

b) a koztisztvisel® felettese,

¢) a mindsitést végz6 vezetd,

d) a térvényességi ellendrzést végzd vagy torvényességi feliigyeletet gyakorlo,
e) a fegyelmi eljarast lefolytato testiilet vagy személy,

f) kdzszolgalati jogvita kapcsan az eljar6 birdsag, illetve a kozszolgalati panasz kapcsan a Kézszolgalati
Doéntébizottsag,

g) feladatkoriikben eljdrva a nemzetbiztonséagi szolgalatok, valamint a kozszolgalati jogviszonnyal
osszefliggésben indult biintetéeljarasban a birdsag, az ligyészség és a nyomozé hatosag,

h) térvényességi ellendrzési feladatkorében eljarva az iigyész,

i) a személyes adatok kezelésével Osszefiiggésben a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag
Hatdsag elndke,

J) a személyzeti, munkaiigyi és illetmény-szamfejtési feladatokat ellatd szerv e feladattal megbizott
munkatarsa feladatkorén beliil, a Ktv.2. mellékletének VA, I/B., IL,, IV., V., VIL, VIIL és X. pontokban
foglalt adatkorokbol a koztisztviseld illetményének szamfejtése, illetve annak ellenérzése céljabol,

k) a kozszolgalati statisztikai adatgylijtéssel Osszefliggésben a kozszolgalati életpalya kidolgozasaért
felelds miniszter és a févarosi, megyei kormanyhivatal 4llami tisztviseldje feladatkorében,

m) az eurdpai tdmogatasokat audital6 szerv.

(8) A foglalkoztatott jogosult a réla nyilvantartott helytelen adat helyesbitését, a jogellenesen
nyilvantartott adat torlését kémi, a jogellenesen kért adat kozlését megtagadni. Az adatkezeld koteles a
helytelen adatot haladéktalanul helyesbiteni, illetve torolni.

(9) A foglalkoztatottak személyi anyagait kezelé foglalkozatottak a munkavégzésiikhoz biztositott
szamitastechnikai eszkozoket kizarolag a foglalkoztatdsi jogviszonyuk teljesitése céljabol
hasznélhatjdk. A szédmitastechnikai eszk6zok jogosulatlan hasznélatinak megelézése érdekében
kotelez6 személyes jelsz6éval védeni az adott informatikai eszkozt. Ha egy informatikai eszkoznek tobb
hasznaléja van, mindegyik hasznélé kiilon felhasznal6i fiokkal és belépési jelsz6val jogosult kizarolag
hasznalni az eszkozt. A foglalkoztatott a belépési jelszavat zart boritékban kételes a jegyzének atadni.
A boritékot olyan médon kell lezimi, hogy az a védelem sérelme nélkiil kinyithaté ne legyen. A
boritékokat a jegyz6 zart szekrényben, jogosulatlan hozzaférés megakadilyozasara alkalmas mdédon
koteles drizni. A belépési jelszot tartalmazo boritékot kizarélag sziikség esetén, dokumentalt médon
szabad csak felnyitni. Ezen intézkedésrdl a polgarmestert (vagy jegyz6t) és az adatvédelmi tisztvisel6t
lehetdleg elozetesen értesiteni kell.
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(8) A foglalkoztatott személyi anyagét papir alapon, zirhaté szekrényben kell tarolni. A személyi

anyagokat tartalmaz6 szekrényekhez torténé hozzaférési jogosultsdg nyilvantartdsa, a hozzaférések
Jjogszerliségének ellendrzése a munkaiigyi feladatokat ellat jegyzének a kotelezettsége.

(9) A foglalkoztatott illetmény, munkabér szamfejtésével Gsszefiiggésben kezelt személyes adatok
kezelésére, tarolasara, az ehhez haszndlt szdmitastechnikai eszk6zok kizardlag hivatali célra torténd
hasznalatéra vonatkozéan a (7) és (8) bekezdést értelemszertien alkalmazni kell.

VIL.2. A foglalkoztatottak munkavégzésének ellenérzésével kapcsolatos munkiltatéi adatkezelés

(1) A foglalkoztatott hivatali telefonjat és hivatali email fiokjat kizarolag a foglalkoztatasi jogviszony
teljesitésével, munkavégzésével kapcsolatosan jogosult hasznélni, magincélu telefonbeszélgetésre,
lizenet kiildésre vagy levelezésre hasznalni az eszkozt tilos.

Adatkezel§ az informatikai rendszerének védelme, virusoktdl és egyéb karos programoktél vald
védekezése és a foglalkoztatott munkavégzésének ellenbrzése céljabol ellenérzi a foglalkoztatott
tevékenységét.

Adatkezel6, mint munkaltaté kiilon felhivja a foglalkoztatott figyelmét, hogy amennyiben a tiltas
ellenére is magéancélra is hasznélja a foglalkoztatott az e-mail fidkot, Ugy esetlegesen védett személyes
adataihoz, vagy az abbol szdrmazo6 kovetkeztetésekhez valé hozzaférés kockéazatanak teszi ki magat. Az
ellendrzés sordn taldlt, nem a munkavégzéshez kapcsol6dé e-mail torlésére az Adatkezel, mint
munkaltat6 felhivja a foglalkoztatott, aki a levél torlését haladéktalanul kételes elvégezni.

Az AdatkezelS, mint munkaltaté az ellendrzés soran betartja a fokozatossag elvét és lépcsdzetes
ellenérzési rendszert dolgozott ki. Az e-mail fiok tartalmardl biztonsagi masolat nem késziil. Az e-mail
fick ellen6rzésének az elsd 1épése: az e-mail cimzettjének/kiildjének és a levél tirgyanak az
ellendrzése. Amennyiben ennyibdl megallapithatd, hogy a levél tartalminak megnyitasa személyes
adathoz valé hozzaférést eredményezhet, ugy Adatkezeld, mint munkaltaté nem nyitja meg a levelet.
Amennyiben nem val6sziniisithetd a személyes adathoz valé hozzaférés, igy munkaltaté jogosult az e-
mailt megnyitni és Aattanulmanyozni, kiilonds tekintettel a levél csatolmanyaira. Amennyiben
Adatkezel6, mint munkaltaté mégis személyes adatra bukkan, ugy azt nem jogosult megismerni. Az
Adatkezel6, mint munkaltaté az e-mail fiok ellendrzése soran minden esetben biztositja a foglalkoztatott
jelenlétét, amennyiben ez mégsem lehetséges (pl. betegség, baleset, szabadsag), gy Adatkezeld, mint
munkaltaté képviseldje csak tanu jelenlétében végzi el az ellendrzést.

(2)Adatkezeld, mint munkaltatd dontése alapjan a foglalkoztatott — a privat emailjeinek elolvasasa
kivételével - csak a munkavégzésével kapcsolatban hasznélhatja az Adatkezeld, mint munkaltato 4ltal
biztositott internethilézatot illetve csak a munkavégzéssel kapcsolatos honlapok megtekintése
engedélyezett részére. Adatkezel6, mint munkaltatd a munkaidében torténé magin céla
internethasznalatot — a privat emailek olvasasa kivételével - tiltja. Az Adatkezel, mint munkaltatd tiltja
kiilénésen a kozosségi odalak nem munkavégzéshez kapcsolédo felkeresését. A foglalkoztatott az
internetrdl privat email olvasasa esetén sem jogosult az altala az Adatkezel, mint munkaltato altal
biztositott szamitastechnikai eszk6zre torténd fel illetve letdltésre, tarolasra.

Az Adatkezeld, mint munkaltaté polgirmestere engedélyezheti kizardlag a foglalkoztatott ,,0kos”
telefonjanak munkaltat6i wifire torténd csatlakozasat. Az engedély nem terjed ki le illetve feltoltésre.

Az Adatkezeld polgirmestere a foglalkoztatott kérelmére rendkiviili esetben engedélyezheti az
Adatkezeld internet rendszerébdl torténd le- illetve feltoltést. A foglalkoztatott felelds a letoltés esetén
azért, hogy meggy6z6djon arrdl, hogy a letoltott tartalom virusmentes. A letdltott privat tartalmat a
let6ltés rendkiviili okdnak megsziinése esetén — de legkésSbb 24 6ran beliil - torolni sziikséges, amely
torlésnek ki kell terjednie a biztonsagi mentésekre is.
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Adatkezel6, mint munkaltaté nem rogziti a foglalkoztatott altal meglatogatott honlapok elérhetségét és
egy€b internet hasznélatbdl levonhaté kovetkeztetéseket, de alkalomszerlien azonnali megtekintéssel
ellendrizheti, hogy a foglalkoztatott milyen honlapon tartézkodik.

VL3 Az Onkormanyzat természetes személy szerzédéses partnerei valamint jogi személy
partnerek természetes személy kapcsolattartéi személyes adatainak kezelése

(1) Az Onkorményzat a szerz6dés teljesitése jogcimén a szerzédés megkotése, teljesitése, szamlazas,
kapcsolattartas, igény érvényesitése céljabol kezeli a vele szerzodott természetes személy /egyéni
véllalkozd/ nevét, sziiletési nevét, sziiletési idejét, anyja nevét, lakcimét, adéazonosité jelét, adoszamat
véllalkozéi, dstermeldi igazolvany szamat, személyi igazolvany szamat, lakcimét, székhely, telephely
cimét, telefonszamat, e-mail cimét, honlap-cimét, bankszdmlaszamat. Az adatkezelés jogalapja a GDPR
6 cikk. (2) bek. b./ pontja szerinti jogcim. Ezen adatkezelés jogszerlinek mindsiil akkor is, ha az
adatkezelés a szerzodés megkotését megeldzéen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
sziikséges. A személyes adatok cimzettjei az Adatkezel6 fenntartasaban miikod6 Polgarmesteri/K6z6s
Onkormanyzati/ Hivatal jegyzoje, konyvelési, adozasi feladatokat elldté munkavallaloi. A személyes
adatok tarolasanak iddtartama: a szerz6dés megsziinését kovetd 5 év. Az érintett természetes személlyel
az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés a szerz6dés teljesitése jogcimén
alapul, az a tajékoztatas torténhet a szerz6désben is.

(2) Jogi személy szerzodéses partnerek természetes személy képviselGinek elérhetdségi adatainak
kezelés a GDPR 6 cikk (2) bek. b./ pontja szerinti jogalapon torténik. A kezelheté személyes adatok
kére: a természetes személy neve, céges telefonszama, céges e-mail cime. A személyes adatok
kezelésének célja: az Onkorményzat jogi személy partnerével kotott szerzodés megkotése, teljesitése,
kapcsolattartds, szamlazas, igény érvényesités. A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek
kategéridi az Adatkezel fenntartdsdban miikodé Polgarmesteri/Kozos Onkorméanyzati/ Hivatal
jegyzoje, konyvelési, adozasi feladatokat ellatdé munkavallaléi. A személyes adatok tarolasdnak
idGtartama: az iizleti kapcsolat megsziinését kovetd 5 évig.

(3) Az érintett altal alirt adatkezelési tajékoztatot a szerz6dést tartalmazo iigyiratban kell iktatast
kovetben elhelyezni.

V1.4 A kotelez6 adatkezelés idotartama

Ha a kotelezd adatkezelés idStartamat vagy sziikségessége idoszakos feliillvizsgalatat torvény, helyi
onkorményzat rendelete vagy az Eurdpai Unid kételez6 jogi aktusa nem hatirozza meg, az Adatkezeld
az adatkezelés megkezdésétél legalabb haromévente feliilvizsgalja, hogy az altala, illetve a
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal kezelt személyes adat kezelése az
adatkezelés céljanak megvalosulaséhoz sziikséges-e. Ezen feliilvizsgalat koriilményeit és eredményét a
Kozpont dokumentalja, e dokumentéciot a feliilvizsgilat elvégzését kovetd tiz évig megbrzi és azt a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadség Hatosag (a tovabbiakban: Hat6sag) kérésére a HatOsag
rendelkezésére bocsatja.

Kiilonleges adatok kezelése esetén az Adatkezeld illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan
eljar6 adatfeldolgozé megfeleld miiszaki és szervezési intézkedésekkel biztositja, hogy az adatkezelési
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miiveletek végzése sordn a kiilonleges adatokhoz kizardlag az rendelkezzen hozzaféréssel, akinek az
adatkezelési milvelettel osszefiiggd feladatanak ellatasdhoz feltétleniil sziikséges.

VII. Az adatkezelés szabailyai

1./ Az Adatkezel6 kizar6lag a hatdlyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést. Az
adatkezeld személyes adatot csak és kizarolag a GDPR 6. cikkében, a személyes adatok kiilénleges
kategoridiba tartozé személyes adatot csak és kizarolag a GDPR 9. cikk (2) bekezdésében foglalt
jogalapon kezel. Az Adatkezeld csak ugy folytat adatkezelést, hogy az minden szakasziban megfelel az
adott adatkezelés céljanak.

Az adatkezelés lehetséges jogalapjai személyes adatok esetében:

- Az érintett hozzajaruldsa; amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapszik, Gigy az érintett
a hozzajarulasat barmilyen bizonyithaté médon megadhatja, igy irasban, széban és rautald
magatartassal. Az Adatkezeld fenntartja magéanak a jogot, hogy egyes adatkezelések esetén a
hozzéjarulas egyes formait kizarja. Az Adatkezel$ elsddlegesen irasban szerzi be az érintett
hozzajarulasat.

- Az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz0dés megkotését megel6zden az érintett kérésére annak elokészitése érdekében
sziikséges.

- Az adatkezel6re vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitése; e jogi kotelezettséget csak és
kizardlag az Eur6épai Unié vagy Magyarorszag hivatalos és kételezden alkalmazandd
jogszabalyanak kell megallapitania. Magyarorszag hivatalos és kotelezéen alkalmazand6
jogszabalya csak Magyarorszag Alaptorvényének T) cikk (2) bekezdésében felsorolt tipusi
jogszabaly lehet.

- Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagi érdekeinek
védelme miatt sziikséges; az Adatkezel6 a természetes személy létfontossagh érdekére
hivatkozva akkor végez adatkezelést, ha az adott adatkezelés egyéb jogalappal nem végezhet6.
Az elszamoltathatosag elve alapjan az Adatkezeld koteles vizsgalni, hogy a személyes adat
kezelése megvalosithat6-e mas jogalappal. Az Adatkezel6nek bizonyitania kell tovabba, hogy a
l1étfontossagu érdek fennallasat.

- Kozérdekii vagy az Adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

- Az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges. Az Adatkezeld olyan adatkezelései soran, amelyben nem kozhatalmi feladatot 14t el
meghatéarozhatja a jogos érdeket, mint jogalapot. Az Adatkezel$ ezen jogalapot a sziikségesség-
aranyossag elve alapjan alkalmazza. Az Adatkezeld a jogalap alkalmazasa esetén az adatkezelés
megkezdése eldtt az érintettek maganszférajanak, érdekeinek és alapvetd jogainak biztositisa
érdekében a érdekmérlegelés tesztet végez.

2./ A személyes adatokat az Adatkezel6 vonatkozé adatkezelési célhoz kapcsolédd hozzaférési
jogosultsagokkal rendelkezé Adatkezeld adatkezelési feladatfelelGsei ismerhetik meg a tevékenységiik
végzéséhez sziikséges mértékben. Az Adatkezeld szervezeti egységeinél adatkezelést végzd Adatkezeld
adatkezelési feladatfeleldsei kotelesek a megismert személyes adatokat adatkezel6i titokként megdrizni.
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Személyes adatrél papiralapti vagy elektronikus masolat csak abban az esetben készithet6, ha azt az
adatkezelés folyamata sziikségessé teszi vagy jogszabaly el6irja.

3./ Az Adatkezeld az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatds moédjat és elérhetdségét az egyes
adatkezeléseire =~ vonatkoz6 ~ Adatkezelési  Téjékoztatoban  hozza  nyilvdnossigra a
www.vasarosnameny.hu internetes honlapjan.

A Adatkezel6 az altala kezelt adatokhoz minden esetben a kozhatalmi- és egyéb tevékenysége
gyakorlasa sorén, a jogszabalyok altal meghatérozott korben és jogszabalyban rogzitett médon jut hozza
(pl. kérelmek, levelek, e-mailek, kit6ltott formanyomtatvanyok, Adatkezeld éltal torténd ligyinditas
esetén kozhiteles nyilvantartasok).

Az érintett személyes adatainak felhasznélasa kizardlag a jogszabalyi felhatalmazasban megadott cél
érdekében engedélyezett. Az érintett adatainak masoladsa, az azokbdl szdrmaztatott, 0j adatok
létrehozésa, més adatokkal val6 6sszekapcsolasa ij adatkezelésnek mindsiil, amelyhez Gij adatkezelési
nyilatkozat, vagy megfelel$ jogszabalyi felhatalmazas sziikséges.

Az Adatkezeld az kozhatalmi feladatellatasaval kapcsolatos ligyintézés soran az egyes kérelmek
elbiralasahoz sziikséges adatokat kozhiteles és nem kozhiteles nyilvantartdsokbodl lekérdezheti, azokat
az ligyintézés soran felhasznalhatja és tarolhatja, de kizardlag a meghatarozott cél érdekében.

4./ Az Adatkezel6 az elektronikusan tarult adatokat egy fizikai szerveren 1évé tarhelyen tarolja. A
Tarhely szolgaltat6 neve, cime, email cime: Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugynokség, Magyar
Allamkincstar, KINCSINFO Kincstéri Informatikai Nonprofit Kft, Beliigyminisztérium, NISZ Nemzeti
Infokommunikécios Szolgaltatdé Zrt. IdlomSoft Zrt, KOPINT-DATORG Informatikai és Vagyonkezel6
Kft., Székhely cim: 1134 Budapest, Véci ut 35. , email: info@kifu.gov.hu

Az Adatkezel0 az elektronikus levelezésében tarolt adatokat egy fizikai szerveren 1év§ tarhelyen tarolja.
Az email tarhely szolgaltat6 neve, cime, email cime: Viacom Informatikai Kereskedelmi és Szolgaltaté
Kft. Székhely cim: 2360 Gyal, Dedk Ferenc utca 17., levelezési cim: 2225 Ull3, Gysr utca 8., email:
ugyfelszolgalat@viacomkft.hu

5./ Az adatokhoz valé6 hozzaférési jogosultsig hatirozza meg, hogy a nyilvantartott adatok
vonatkozésaban az Adatkezel6 mely adatkezelési feladatfeleldsei rendelkeznek betekintési, és melyek
szerkesztési jogosultsaggal. Az Adatkezel$ adatkezelési feladatfelelGsei az adott szervezeti egységnél
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megvaltoztatasat, torlését az adott szervezeti egység vezetdje kezdeményezi. A hozzaférési jogok
nyilvantartasaba kizarolag a jegyz0, az adatvédelmi tisztviseld és az illetékes szervezeti egység vezetbje
vagy polgarmester rendelkezik betekintési joggal, szerkesztési joggal pedig kizardlag az illetékes
szervezeti egység vezetdje rendelkezik.

6./ Az Adatkezel® az adatvagyon leltar készitésével kapcsolatos munka és elemzés alapjan rogziti, hogy
az Adatkezel éltal végzett adatkezelések nem jarnak magas kockézattal a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, igy a GDPR 35. cikk és az Info tv. 25/G.§. rendelkezéseire figyelemmel
adatvédelmi hatasvizsgalatot nem végez.

7./ A Adatkezel6 a GDPR 30 cikk és az Infotv. 25/E. §-a szerinti rendelkezéseknek torténé megfelelés
érdekében az alabbi adatkezel6i nyilvantartasokat vezeti:

a) Adatvagyon kataszter (jelen szabélyzat 2. szamt melléklete szerint) :
- adatkezel6 megnevezése
- szervezeti egység megjelolése

- érintettek csoportja
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- adatkezelés célja

- kezelt személyes és kiilonleges személyes adatok kére
- adatok forrasa

- az adatkezelés idGtartama, torlésre elGiranyzott hatarid6
- az adatkezelés helye

- az adatkezelés jogalapja

- kozos adatkezelés illetve adatfeldolgozé rogzitése

- adattovéabbités esetén a cimzett megjelolése

- az adatkezelés technikai médja, GDPR megfelelosége

b) Adatvédelmi incidensek nyilvantartisa (jelen szabalyzat 4. szimu fliggeléke szerint):

- az érintett személyes adatok kore,

- az adatvédelmi incidenssel érintettek kére és szama,

- az adatvédelmi incidens idGpontja,

- koriilményei,

- hatésai,

-  az elharitasira megtett intézkedések,

- az adatkezelést el6ir6 jogszabalyokban meghatarozott egyéb adatok.
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¢) Az Adatkezel6 az oOnkormanyzati kozponti iigykezeld (ASP) rendszerben torténd
adatkezelésr6l, tligykezelésr6l Infotv. 25/F. §-a alapjan elektronikus naplét vezet. Az
elektronikus napl6 tartalmazza:

- az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok korének meghatarozasat,
- az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

- az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos id6pontjat,

- az adatkezelési miiveletet végrehajté személy megjel6lését,

- aszemélyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Az elektronikus napléban rogzitett adatok kizarélag az adatkezelés jogszeriiségének ellenbrzése, az
adatbiztonséagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetdeljaras lefolytatisa céljabol ismerhetdek
meg és hasznalhatdak fel.

8./ Az Adatkezel6 a www.vasarosnameny.hu honlapon Adatkezelési Tajékoztatokban teszi elérhetévé
a GDPR 13. cikk szerinti rendelkezéseknek megfelelve:

”

- az adatkezel6 és az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetGsége;

- az adatkezelés jogalapja, céljai, id6tartama;

- az érintetteket megilletd jogok és azok érvényesitésének maodja;

- akezelt személyes adatok gyiijtésének forrasa;

- az érintettek, valamint a személyes adatok kategdridinak ismertetése;

- az adattovabbitas esetén olyan cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat
kozli, tovabbitja az Adatkezelo;

- jogorvoslati lehetGségre vald tajékoztatas;

9./ Az Adatkezeld azon esetekben, amikor az altala kezelt személyes adatokat az adatkezelésre
vonatkozo szabalyok alapjan a tovabbiakban nem kezelheti tovabb, kiteles a személyes adatokat torélni,
illetve az adatokat tartalmaz6 adathordoz6t megsemmisiteni. Az adatmegsemmisités feltételeinek
fennallasat az Adatkezelésben érintett személy a szervezeti egység vezetdje részére koteles jelezni. A

Hatdlyos: 2020.08.01. verziészam: 1.0 Oldal: 20 / 37



Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzat

szervezeti egység vezetdje vagy nem szervezeti egységi keretek kozott dolgozd adatkezelési
feladatfelelése — az adatvédelmi tisztviseld tdjékoztatasit és annak véleményét kovetben a
kovetden intézkedik az adatmegsemmisitésrdl és ennek dokumentélasar6l. A megsemmisités tényérol
megsemmisitési jegyzOkonyvet kell felvenni, jelen Szabalyzat 8. sz. melléklete szerint.

A megsemmisitési jegyzokonyv tartalmazza az alabbiakat:

- az adatmegsemmisitésért felel6s munkatars azonosité adatai,

- amegsemmisitést engedélyez6 személy azonosit6 adatai,

- amegsemmisités targyat,

- az adathordozok szdmat legalabb megkozelitdlegesen,

- amegsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezését,

- az adatmegsemmisités modjat,

- amegsemmisités id6pontjat, helyszinét,

- a megsemmisitésen jelen lévok nevét és alairasat (szervezeti egység vezetd,
adatvédelmi tisztvisel6, informatikus Adatkezelésben érintett személy vagy kiilsd
informatikai szolgéltato, 2 f6 Adatkezelésben érintett személy)

- amegsemmisitést ténylegesen lefolytatd személy nevét és alairasat.

Az Adatkezeld az adatmegsemmisitési jegyzokonyvet az iratkezelési szabélyzata alapjan tarolja.

VIII. Az Adatkezel6 adatfeldolgozéira vonatkozoé szabilyok

Az Adatkezeld csak €s kizérdlag olyan adatfeldolgozét vesz igénybe barmely adatkezelési folyamata
soran, aki, vagy amely megfelel6 garancidkat nyujt az adatkezelés GDPR kovetelményeinek vald
megfelelésérdl és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfelelé technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasarol.

Az Adatkezel6 minden adatfeldolgozdjaval adatfeldolgozdi irasbeli szerz6dést kot. Az AdatkezelS csak
olyan adatfeldolgozdval kot szerzodést az adatfeldolgozoéi feladatokra, aki a fenti szerz6désben vallalja,

hogy:

a) aszemélyes adatokat kizardlag az adatkezeld irasbeli utasitisai alapjan kezeli,

b) az éltala személyes adatok feldolgozasdban résztvevé személyek titoktartasi
kotelezettséget véllalnak vagy jogszabélyon alapul6 megfeleld titoktartasi kotelezettség
alatt allnak,

c) biztositja a GDPR 32. cikke szerinti adatbiztonséagi szabalyokat,

d) adatkezeld elézetes irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazisa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozot nem vesz igénybe,

e) azadatfeldolgozdi szolgaltatasa nyujtasanak befejezését kovet6en a Adatkezel6 dontése
alapjan minden személyes adatot t6rol vagy visszajuttat az Adatkezel6nek, valamint a
személyes adatokrol késziilt masolatokat ezzel egyidejlileg megsemmisiti vagy torli;

f) vezeti a Info tv. 25/E.§. (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozdi nyilvantartast.
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IX. Adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos feladatok

Az adatvédelmi incidenseket az Adatkezel6 az Infotv. II/B. fejezet 15. pontjdban foglaltaknak
megfelelden, az alabbiak szerint kezeli:

Az adatvédelmi incidensrdl sz016 bejelentés sziikségességérdl vald dontéshozatal a jegyzé elbterjesztése
alapjan a polgarmester irasbeli utasitdsa alapjan az adatvédelmi tisztviseld hatdskorébe tartozik. Az
adatvédelmi incidensek nyilvantartdsanak a vezetése az adatvédelmi tisztviseld feladata.

Az Adatkezel6 - az adatvédelmi tisztviseld Gtjan - az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések
ellendrzése, valamint az érintett tdjékoztatasa céljabol - a 4. sz. melléklet szerint - nyilvantartast vezet,
amely tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és
szamat, az adatvédelmi incidens idSpontjat, koriilményeit, hatasait és az elharitdsira megtett
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intézkedéseket, valamint az adatkezelést el8ir6 jogszabalyban meghatirozott egyéb adatokat.

Az Adatkezelésben érintett személyk kotelesek adatvédelmi incidens észlelése esetén azt haladéktalanul
az adatvédelmi tisztviselonek bejelenteni. Az adatvédelmi tisztvisel6nek 48 o6ran beliil kell déntést
hoznia arrél, hogy az adatvédelmi incidenssel kapcsolatosan a GDPR, illetve az Infotv. alapjan terheli-
e jelentéstételi kotelezettség az AdatkezelSt. Amennyiben az Adatkezel6t jelentéstételi kotelezettség
terheli, az adatvédelmi tisztviseld a jelentést ugy késziti el§ az Adatkezeld részére, hogy a jelentés
megtételére 72 6ran beliil sor keriilhessen.

Az Adatkezel6 az incidens kockazat elemzésekor vizsgalja:

- az adatvédelmi incidens jellegét

- az érintettek kategoridit és hozzavetbleges szamat

- azincidenssel érintett adatok kategériait és hozzavet6leges szamat

- atovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetGségeit

- az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisitheté kovetkezményeket

- az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott
esetben az adatvédelmi incidensbdl ered6 esetleges hatranyos kovetkezmények

enyhitését célz6 intézkedéseket.

Az Adatkezeld az incidens bekdvetkezésér6l - ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden
kockazattal jar a természetes személyek jogaira - a tudomasra jutistol szamitott 72 6ran beliil, az 5. sz.
melléklet szerinti médon - bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és Informacié Szabadsag Hatosagnak.

” 7

Ha az adatvédelmi incidens val6sziniisithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 - a 6. sz. melléklet szerinti modon - indokolatlan késedelem
nélkiil tdjékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.

Az adatvédelmi tisztviseld a bejelentéseken tilmenden a valdsziniisithetd adatvédelmi jogsértéseket az

e

éves ellen6rzés soran kérddives adatfelvétellel tarja fel.

X. Az érintetti kérelmek kezelése

Az érintetti kérelmek kezelésének eljarasrendjét az Erintetti kérelmek szabalyzata tartalmazza.
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XI. Zaré rendelkezések

Jelen szabalyzat 2020. augusztus 01. napjan 1ép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a folyamatban 1év6
iigyekben is alkalmazni kell. Jelen szabalyzatot a jegyz6 koteles az Adatkezel6 adatkezelésben érintett
személyekkel megismerési nyilatkozat alairdsaval megismertetni jelen szabalyzat hatalyba 1épésének
napjan.

Jelen szabilyzatot Vésarosnamény Viaros Onkormanyzat Képviseld-testillete ..../....... szamu
hatarozataval elfogadta.

Viasarosnamény, 2020. augusztus 01.

polgarmester

Ellenjegyzi:

Vasarosnamény, 2020....................
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1. sz. melléklet - Az adatkezelési feladatok feleloseinek neve és beosztasa

2. sz. melléklet - Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

3. sz. melléklet - Adatvédelmi incidens nyilvantartas

4. sz. melléklet - Adatvédelmi incidens bejelentése a hatosagnak

5. sz. melléklet - Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

6. sz. melléklet - Adatkezelési dokumentacio feliilvizsgalatarol késziilt jegyz6konyv
7. sz.melléklet - Megsemmisitési jegyz6konyv

8. sz. melléklet - Cselekvési terv

9. sz. melléklet - Megismerési nyilatkozat
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1. sz. melléklet

Az adatkezelési feladatok feleloseinek neve és beosztasa

o Képviseld-testiilet adatkezelései

Adatkezelés felelés

Adatkezelés Adatkezelés felelése i
beosztasa

Vasarosnamény varos
cimerének és zaszlajanak
alkotasaroél, diszpolgari
cim, valamint kitinteté
dijak alapitasarol és
adomanyozasuk rendjérdl
sz616 11/1996. (X.10.) sz.
6nk. rendelet alapjan
diszpolgari cim
adomanyozasaval
kapcsolatos adatkezelés
Vasarosnamény varos
cimerének és zaszlajanak
alkotasarél, diszpolgari
cim, valamint kittintetd
dijak alapitasarél és
adomanyozasuk rendjérél
sz616 11/1996. (X.10.) sz.
onk. rendelet alapjan
Vasarosnamény
kozszolgalataért dij
adomanyozasaval
kapcsolatos adatkezelés
Vasarosnamény varos
cimerének és zaszlajanak
alkotasarél, diszpolgari
cim, valamint kitiinteté
dijak alapitasarél és
adomanyozasuk rendjérol
sz616 11/1996. (X.10.) sz.
6nk. rendelet alapjan
Vasarosnamény
Varosaért - Pro Urbe dij
adomanyozasaval
kapcsolatos adatkezelés
Esély Otthon -
»,Golyafészek-
Vasarosnamény
fiataljainak helyben
maradasaért” 6szténzo
tamogatasairél sz616
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6/2020 (II.14.) sz. 6nk.
rendelet szerinti lakhatasi
kortlmények javitasat
szolgal6 pénzbeli
tamogatas
megallapitasaval
kapcsolatos adatkezelés

Esély Otthon -
»,Golyafészek-
Vasarosnamény
fiataljainak helyben
maradasaért” 6szténzé
tamogatasairél sz6l6
6/2020 (II.14.) sz. 6nk.
rendelet szerinti helyben
maradast 6szténzé
pénzbeli tamogatas
megallapitasaval
kapcsolatos adatkezelés

Esély Otthon — ,,Gdlyafészek-
Vasarosnamény fiataljainak
helyben maradasaért”
6sztonz6 tdmogatasairdl sz6lo
6/2020 (11.14.) sz. 6nk. rendelet
szerinti letelepedési tamogatas
megallapitasaval kapcsolatos
adatkezelés

A lakascélu helyi
tamogatasokrél sz6l6 6/2007
(111.31.) sz. 6nk. rendelet
szerinti lakascéla helyi
tdmogatas megallapitasaval
kapcsolatos adatkezelés

Megbizasi szerz6désekkel
kapcsolatos adatkezelés

Viallalkozasi, megbizasi
szerz6déssel kapcsolatos
adatkezelés

A fels6oktatasban részesil6k
szocialis tAmogatdasardl sz6lé
28/2000. (X11.29.) rendelet
szerinti 6sztondijjal
kapcsolatos adatkezelés

Az 6nkormanyzat tulajdonaban
lévé lakdsok és nem lakas
céljara szolgald helyiségek

bérletérdl és elidegenitésérdl

52616 20/2011. (VI1.08). sz. 6nk.

rendelet szerinti lakasok
elidegenitésével kapcsolatos
adatkezelés
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Sziinidei gyermekétkeztetés
biztositasaval kapcsolatos
adatkezelés

Az 6nkormanyzat tulajdondban
Iévéd lakasok és nem lakas
céljara szolgalo helyiségek

bérletérdl és elidegenitésérd|

52616 20/2011. (VII.08). sz. 6nk.

rendelet szerinti lakasok
elidegenitésével kapcsolatos
adatkezelés

e Polgarmester adatkezelései

Az adatkezelés felelése a polgarmester.

o Kozterileti kamerarendszerrel kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelés

Adatkezelés felelése

Adatkezelés felelGs
beosztasa

Koztertiletek kameras
megfigyelésével
kapcsolatos adatkezelés

e VEédoéndi szolgalattal kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelés

Adatkezelés felelse

Adatkezelés felelds
beosztasa

Varandés kimamak
gondozasaval kapcsolatos
kapcsolatos adatkezelés

Ujsziilétt és
gyermekgondozassal,
6vodai és iskolai védénéi
tevékenység ellatasaval,
csaladgondozassal
kapcsolatos adatkezelés

o Temetdi kdzszolgaltatassal kapcsolatos adatkezelések

Adatkezelés

Adatkezelés felelose

Adatkezelés felelés
beosztasa

Temetkezési kozfeladat -
temetés és a temetést
kovetd kozfeladatok -
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ellatasaval kapcsolatos
adatkezelés

Eletében temetkezési hely
feletti rendelkezési jogot
megvalté természetes
személlyel kapcsolatos
adatkezelés

e Koézmuvelédési feladatellatassal kapcsolatos adatkezelések

Adatkezelés felelés

Adatkezelés Adatkezelés felelése ‘
beosztasa

Ko6zmuivel6dési
feladatellatassal
kapcsolatos adatkezelés

Biztos Kezdet Gyerekhaz
altal nyujtott
kozszolgaltatas
igénybevételével
kapcsolatos adatkezelés

e Tourinform iroda miikdédésével kapcsolatos adatkezelések

Adatkezelés felels

Adatkezelés Adatkezelés felelése .
beosztasa

Beregi Bolt mtikdédésével
és tizemeltetésével
kapcsolatos adatkezelés
Kerékpar kélcsonzési
szolgaltatassal
kapcsolatos adatkezelés
DPD csomagpont
mukodtetése
Tourinform Iroda
Facebook és Instagram
oldalan torténé
adatkezelés
Szallashely
szolgaltatokkal,
vendéglato
szolgaltatokkal
kapcsolatos adatkezelés
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e Konyvtari feladatellatassal kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelés

Adatkezelés felelose

Adatkezelés felelds
beosztasa

Konyvtari
feladatellatassal
kapcsolatos adatkezelés
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2. sz. melléklet

Adatkezelési tevékenységek nyilvintartisa — adatkataszter

lasd az Adatkataszter.xlIsx tablazatban.
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3. sz. melléklet
Iktatoszam: ..........

ADATVEDELMI INCIDENS NYILVANTARTAS

Az incidens bekovetkezésének idépontja:

Az incidensrdl val6 adatkezel6i tudomasszerzés id6pontja és modja:
Az adatvédelmi incidens jellege:

Az incidenssel érintett személyek kategoriai:

Az incidenssel érintett személyek szdma:

Az incidenssel érintett adatok kategéridi:

Az incidenssel érintett adatok hozzavetéleges szama:

Az adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetGségei:

Az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisitheté kovetkezmények:

Az Adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett / tervezett intézkedések:

Az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzd intézkedések:
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4. sz. melléklet
Iktatészam: .........

ADATVEDELMI INCIDENS BEJELENTESE HATOSAGNAK

Targy: adatvédelmi incidens bejelentése

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag

1530 Budapest, Pf.: 5.
ugyfelszolgalat@naih.hu

Tisztelt Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag!

Viésarosnamény Véaros Onkorményzata (a tovdbbiakban Adatkezels) a GDPR 33. cikke alapjan, az
Adatkezel6nél bekovezetett adatvédelmi incidenssel kapcsolatosan az alabbi bejelentés teszi.

e Az incidens bekovetkezésének idGpontja:

e Az incidensrdl val6 adatkezeldi tudomasszerzés id6pontja és modja:

e Az adatvédelmi incidens jellege:

e Az incidenssel érintett személyek kategoriai:

e Az incidenssel érintett személyek szdma:

e Az incidenssel érintett adatok kategoriai:

e Az incidenssel érintett adatok hozzavet6leges szama:

e Az adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdségei:

e Az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kovetkezmények:

e Az Adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett / tervezett intézkedések.

e Az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedések:

Véasarosnamény, 202.... év ho ,, nap

Tisztelettel:
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5. sz. melléklet
Iktatészam: .........

AZ ERINTETT TAJEKOZTATASA AZ ADATVEDELMI
INCIDENSROL

Targy: tajékoztatas adatvédelmi incidensrdl

Tisztelt ........ !

Téjékoztatom, Vasarosnameény Varos Onkormanyzata (tovabbiakban Adatkezel6) mint Adatkezeld
képviseletében, hogy az On személyes adatait érintéen adatvédelmi incidens tortént.

e Az incidens bekdvetkezésének idopontja:

e Az incidensrdl valo adatkezeldi tudomasszerzés idOpontja és modja:

e Az adatvédelmi incidens jellege:

e Az incidenssel érintett személyek kategoériéi:

e Az incidenssel érintett személyek szdma:

o Az incidenssel érintett adatok kategériai:

e Az incidenssel érintett adatok hozzavetSleges szama:

o Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhet6ségei:

e Az adatvédelmi incidensbél eredd, valosziniisithet6 kévetkezmények:

e A Adatkezel§ altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett / tervezett intézkedések.

e Az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzd
intézkedések:

Vasarosnamény, 202.... év ....... ho ..... nap

Tisztelettel:
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6. sz. melléklet
Lktatoszadm: .........

ADATKEZELESI DOKUMENTACIO FELULVIZSGALATAROL
KESZULT JEGYZOKONYV

Készilt ................. &v ... hénap ... napjan Vasirosnamény Varos Onkorményzata, 4800
Vasarosnamény, Tamasi Aron utca 1. szam alatti székhelyén.
Jelen vannak:
................................... jegyzo
................................... adatvédelmi tisztviseld

A jelenlévék megallapitjak, hogy a szervezeti egység az adatkezelési nyilvéantartas alapjat képezd
dokumentaciodkat:

e Adatkezelési dokumentacidkat tdjékoztatokat, szerz6déseket, hozzajarulé nyilatkozatokat a
hatdlyos szabdlyzat szerint elkészitette, azok az adott adatkezelések iratanyagiban
rendelkezésre allnak, az abban feltiintetett adatok teljes koriien és valodiak.

¢ A jelen 1évk dokumentaciok feliilvizsgalata sordn megvizsgaltak, hogy érintettek jogainak
biztositasdra vonatkozé az adat adatkezelések esetén sort keriil-e és ara a megfeleld idoben a
megfeleld intézkedés megtortént-e.

e A jelen lévék dokumentacidk feliilvizsgilata soran megvizsgaltdk, hogy az egyes személyes
adatkezelést biztosité jogcimek fennallnak, valamint ezen jogcimek dokumentildsa az adat
adatkezelés tekintetében rendelkezésre éll-e.

Azon adatkezelések felsoroldsa, amelyek esetében az adatkezelés jogcime megsziint és az adatokat ez
alapjén a szervezeti egység torolte:

A vizsgilati eredmények dokumentdldsa a hidnyz6 vagy hidnyos, eljardsok pétlasa, hataridd
meghatérozasaval:

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

A hatarid a dokumentacidk pétlasara a jelen jegyzOkonyv felvételét kovetd 30. nap. A jelenlévdk
megallapitjak, hogy a szervezeti egység a dokumentaciét elkészitette az abban feltiintetett adatok teljes
koriien és valddiak.

jegyzé adatvédelmi tisztviseld
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7. sz. melléklet
Iktatoszam: .........

Megsemmisitési jegyzékonyv

Készilt ................. év ..... honap ..... napjan Vésirosnamény Viros Onkorményzata, 4800
Vasarosnamény, Tamési Aron utca 1. sz4m alatti székhelyén.

Az adatmegsemmisitésért felelés munkatars:

A megsemmisitést engedélyezd személy:

A megsemmisités targya:

Az adathordozdk szdma:

A megsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése:
A adatmegsemmisités modja:

A megsemmisitést ténylegesen lefolytat6 személy neve és aldirasa:

.........................................................

A megsemmisités idopontja, helyszine:

Vésérosnamény, 202.... év ....ho ..... nap
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9. sz. melléklet
Iktatoszam: .........

Cselekvési terv

Az adatkezelés feliilvizsgalata soran jelentkez6 hianyossagok potlasara

Vasarosnamény Varos Onkormanyzata (tovdbbiakban Adatkezeld) Adatvédelmi Szabalyzatanak
feliilvizsgalatakor a kovetkezd hidnyossagokat tarta fel a vizsgalat:

Vasarosnamény, 202.... év ....ho ..... nap
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10. sz. melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Iktatoszam: .........

Az Vasarosnamény Véaros Onkormanyzata Adatvédelmi Szabalyzatiban foglaltakat

megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok
betartani.
Név Beosztas Datum Alairas
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